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การใช้งานระบบบริหารจัดการงานวิจัยและนวัตกรรมของหน่วยงาน : ระบบ ORIIS 
ติดตามโครงการ สำหรับผู้ประสานหน่วยงาน 

*************************************************************************** 
1. การเข้าใช้งานระบบ 
 1.1 สามารถเข้าใช้งานระบบ ORIIS ผ่านทางระบบ NRIIS โดยเปิดเว็บบราวเซอร์ GoogleChrome/ 
Firefox/Microsoft Edge แล้วพิมพ์ https://nriis.go.th 
 1.2 ที่หน้าเข้าสู่ระบบ ให้เลือกสถานะผู้ใช้งานเป็นเจ้าหน้าที่/ผู้ทรงคุณวุฒิ/ผู้บริหาร ระบุชื่อบัญชีผู้ใช้งาน
และรหัสผ่าน จากนั้นคลิกเข้าสู่ระบบ 

 

รูปที่ 1 หน้าลงชื่อเข้าใช้งาน 

 1.3 ที่หน้าแรกให้คลิกที่แบนเนอร์เข้าสู่ระบบ ORIIS เพ่ือเข้าสู่ระบบ ORIIS 

 

รูปที่ 2 การเข้าสู่ระบบ ORIIS 
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รูปที่ 3 หน้าแรกระบบ ORIIS 

 

2. อนุมัติโครงการ 
1) เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกท่ีเมนู ติดตามโครงการ > อนุมัติโครงการ 

 

รูปที่ 4 อนุมัติโครงการ 
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2) จากนั้นค้นหาชื่อแผนงานที่ต้องการและคลิกค้นหา เมื่อพบแผนงานที่ต้องการแล้วให้คลิกที่ปุ่ม  

 

รูปที่ 5 หน้าอนุมัติโครงการ 

3) ที่ตารางข้อเสนอภายใต้แผนงาน ให้คลิกเลือกข้อเสนอที่ต้องการนำเข้า จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือ
นำเข้าโครงการ  

 
รูปที่ 6 การนำเข้าโครงการ 

 

รูปที่ 7 ยินยันการนำเข้าโครงการ 
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4) เมื่อยืนยันการนำเข้าโครงการแล้ว จะแสดงรหัสโครงการ 

 

รูปที่ 8 ยืนยันการนำเข้าโครงการแล้ว 

3. โครงการวิจัย 
1) เมื่อนำเข้าโครงการแล้ว ให้คลิกที่เมนู ติดตามโครงการ > โครงการวิจัย  

 
รูปที่ 9 โครงการวิจัย 
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2) จากนั้นค้นหาโครงการที่ต้องการและคลิกค้นหา เมื่อพบโครงการที่ต้องการ ให้คลิกที่ปุ่ม ดำเนินการ 

 
รูปที่ 10 การรายงานผลการดำเนินงาน 

 

3) ในหน้าดำเนินการ จะประกอบด้วยแถบ แผนงาน/แผนเงิน ผลการดำเนินงาน ผลผลิต/ครุภัณฑ์ การใช้
จ่ายงบประมาณ รายงานความก้าวหน้าและการเบิกจ่าย ประเมินโครงการ เอกสารแนบและบทคัดย่อ 
ประเมินหลังสิ้นสุดโครงการ ขยายระยะเวลาโครงการ ปิดโครงการ กำหนดสิทธิ์ 

 
รูปที่ 11 การดำเนินการ 
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3.1 จัดสรรงบประมาณ 
 เป็นการจัดสรรงบประมาณให้กับโครงการ โดยประกอบไปด้วยหัวข้อดังนี้ 

• ปีงบประมาณ 
• ชื่องบประมาณ 
• ตัวเงิน (บาท) (In-cash) 
• มูลค่า (บาท) (In-Kind) 
• รวมในสัญญาให้ทุน 

1) ไปที่แถบ แผนงาน/แผนเงิน > ตาราง จัดสรรงบประมาณ  
2) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล จัดสรรงบประมาณ  
3) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
4) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 12 การจัดสรรงบประมาณ 

 

 
รูปที่ 13 เพ่ิมข้อมูลการจัดสรรงบประมาณ 
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3.2 กำหนดงวดเงิน 
 ประกอบไปด้วยหัวข้อดังนี้ งวดที่ ชื่องวด ข้อมูลงบประมาณ จำนวนเงิน ประกันสัญญา คงเหลือจ่าย 
วันที่คาดว่าจะจ่าย 

1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล กำหนดงวดเงิน  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 14 กำหนดงวดเงิน 

 
รูปที่ 15 เพ่ิมข้อมูลการกำหนดงวดเงิน 
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3.3 กำหนดงวดงาน 
ประกอบไปด้วยหัวข้อดังนี้ งวดงานที่ ชื่องวดงาน รายการส่งมอบ กำหนดส่งงาน 
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล กำหนดงวดงาน  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 16 กำหนดงวดงาน 

 

 
รูปที่ 17 เพ่ิมข้อมูลกำหนดงวดงาน 
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3.4 ผลการดำเนินงาน 
 ประกอบไปด้วยหัวข้อดังนี้ ปีที่ กิจกรรม เดือนที่คาดว่าจะดำเนินการ ร้อยละของกิจกรรม ร้อยละ
ความสำเร็จ เรียงลำดับ 

1) นักวิจัยสามารถระบุเดือนที่ดำเนินการจริง และความสำเร็จต่อกิจกรรม แต่จะไม่สามารถเพ่ิม
แผนการดำเนินงานได้ หากต้องการให้นักวิจัยเพิ ่มหรือแก้ไขผลการดำเนินงานสามารถคลิก 

 เพ่ือเปลี่ยนเป็น  ให้นักวิจัยแก้ไขแผนการดำเนินงานได้ 
2) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล แผนการดำเนินงาน  
3) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
4) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 18 ผลการดำเนินงาน 

 

 
รูปที่ 19 การเพ่ิมผลการดำเนินงาน 
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3.5 ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ 
ประกอบไปด้วยหัวข้อดังนี้ ผลผลิต จำนวนนำส่ง/หน่วยนบั รายละเอียดผลผลิต 

 
รูปที่ 20 ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ 

3.6 ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง 
จะเป็นการรายงานผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง โดยระบบจะแสดงรายการผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ ประกอบ

ไปด้วยหัวข้อดังนี้ ผลผลิต น้ำหนักผลผลิตย่อย จำนวนนำส่ง/หน่วยนับ รายละเอียดผลผลิต ปีที่นำส่งผลผลิต 
%ความก้าวหน้าการดำเนินงาน ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง หลักฐาน/เอกสารประกอบ เชิงคุณภาพ 

1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 21 ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง 
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รูปที่ 22 เพ่ิมข้อมูลผลผลิตที่เกิดข้ึนจริง 

 

3.7 ครุภัณฑ์โครงการ 
ประกอบไปด้วยหัวข้อดังนี้  ห้องปฏิบัติการ รูปเครื ่องมือ เครื ่องมือ บริษัทที ่จำหน่าย ข้อมูล                    

การให้บริการ คู่มือการใช้งาน ไฟล์แนบ TAG/KEYWORD  
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 

รูปที่ 23 ครุภัณฑ์โครงการ 
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รูปที่ 24 การเพ่ิมข้อมูลครุภัณฑ์โครงการ 
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3.8 รายจ่ายท่ีเกิดขึ้นจริง 
 ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ หมวดงบประมาณ จำนวนเงิน วันที่ ใช้งวดเงินที่ หมายเหตุ 

1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล รายจ่ายที่เกิดขึ้นจริง  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 25 รายจ่ายที่เกิดข้ึนจริง 

 

 
รูปที่ 26 เพ่ิมข้อมูลรายจ่ายที่เกิดข้ึนจริง 

3.9 รายรับท่ีเกิดจากดอกเบี้ย 
ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ วันที่ จำนวนเงิน หมายเหตุ 
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล รายรับที่เกิดจากดอกเบี้ย  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 27 รายรับที่เกิดจากดอกเบี้ย 
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รูปที่ 28 ข้อมูลรายรับที่เกิดจากดอกเบี้ย 

3.10 เบิกเงินให้โครงการ 
ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ เงินงวดที่ ชื่องวด เงินงบประมาณ วันที่จ่ายเงิน จำนวนเงิน ส่งเบิกจ่าย  
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล เบิกเงินให้โครงการ  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 29 เบิกเงินให้โครงการ 

 

 
รูปที่ 30 ข้อมูลเบิกเงินให้โครงการ 
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3.11 ส่งงาน 
 ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ ประเมิน งวดงาน ชื่องวดงาน ร้อยละความก้าวหน้า วันที่ส่งงาน 

1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ส่งงาน  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 31 ส่งงาน 

 

 
รูปที่ 32 ข้อมูลการส่งงาน 
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4)  เป็นส่วนแสดงผลการตรวจสอบของเจ้าหน้าที ่ ประกอบด้วยหัวข้อ  วันที่เห็นชอบ             
ผลการประเมิน วันที่ประชุม/ส่งหนังสือเรียน ความเห็นคณะกรรมการ เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อย
แล้วคลิก บันทึก 

 
รูปที่ 33 การประเมินการส่งงาน 

3.12 คืนเงิน 
 กรณีมีการเบิกจ่ายไม่ครบตามงบประมาณที่ได้รับจัดสรร และมีการคืนเงินโครงการ  ประกอบด้วย
หัวข้อดังนี้ เหตุผลการคืนเงิน จำนวนเงินที่คืน (คืนเงินที่เบิกจ่ายแล้วในแต่ละงวด/คืนเงินที่ยังไม่เบิกจ่าย                 
ในแต่ละงวด/คืนดอกเบี้ย) เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิก บันทึก 

 
รูปที่ 34 คืนเงิน 

3.13 คณะผู้ติดตามโครงการ 
ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ ชื่อ-นามสกุล หน่วยงาน ตำแหน่ง 
1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล คณะผู้ติดตามโครงการ  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 35 คณะผู้ติดตามโครงการ 
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4) สามารถค้นหาชื่อกลุ่มผู้ประเมิน เมื่อค้นหาแล้วจากนั้นคลิกท่ีปุ่ม เลือก 

 
รูปที่ 36 ค้นหากลุ่มผู้ประเมิน 

5) จากนั้นจะแสดงรายชื่อผู้ประเมิน ห้คลิกเลือกชื่อผู้ประเมินที่ต้องการ 

 

รูปที่ 37 เลือกผู้ประเมิน 
3.14 รายการประเมินโครงการ 

 ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้  งวดที ่ ชื ่อ-นามสกุล ผู ้ประเมิน ชื ่อแบบประเมิน วันที ่เร ิ ่ม -สิ ้นสุด                                 
การประเมิน ผู้สร้าง ผลการประเมิน 

1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล รายการประเมินโครงการ  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 
4) คลิกท่ี  เพ่ือ export ผลประเมิน 
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รูปที่ 38 รายการประเมินโครงการ 

 
รูปที่ 39 ข้อมูลรายการประเมินโครงการ 

3.15 เอกสารแนบ 
 ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ ชื่อไฟล์ ประเภทเอกสาร การเปิดเผยไฟล์สู่สาธารณะ ชนิดไฟล์ วันที่นำเข้า 

1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล เอกสารแนบ 
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 

รูปที่ 40 เอกสารแนบ 
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รูปที่ 41 การเพ่ิมไฟล์เอกสารแนบ 

 
3.16 บทคัดย่อ/สรุปผลการดำเนินงาน 

 สำหรับบันทึกข้อมูลบทคัดย่อ/สรุปผลการดำเนินงานภาษาไทยและภาษาอังกฤษ เมื่อระบุข้อมูล
เรียบร้อยแล้วคลิก บันทึกบทคัดย่อ 

 
รูปที่ 42 บทคัดย่อ/สรุปผลการดำเนินงาน 
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3.17 การประเมินหลังสิ้นสุดโครงการ 
 ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ ผู้ประเมิน ชื่อแบบฟอร์มประเมิน วันที่เริ่ม-สิ้นสุดการประเมิน ผู้สร้าง    
ผลการประเมิน 

1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล รายการประเมินหลังสิ้นสุดโครงการ  
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 43การประเมินหลังสิ้นสุดโครงการ 

 

 
รูปที่ 44 การเพ่ิมข้อมูลรายการประเมินหลังสิ้นสุดโครงการ 
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3.18 ขยายระยะเวลาโครงการ 
 ประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ ครั้งที่ ขยายระยะเวลา(เดือน) ขยายระยะเวลาถึง เหตุผล เอกสารแนบ  

1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ขยายระยะเวลา 
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 
รูปที่ 45 ขยายระยะเวลาโครงการ 

 

 
รูปที่ 46 การเพ่ิมข้อมูลการขยายระยะเวลา 
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3.19 ปิดโครงการ 
 ระบบจะตรวจสอบข้อมูลและไฟล์แนบปิดโครงการ ถ้าข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้เลือกยืนยันการปิด
โครงการ และคลิกท่ีปุ่ม บันทึกและปิดโครงการ 

 

รูปที่ 47 ปิดโครงการ 
 

3.20 กำหนดสิทธิ์ 
 สามารถกำหนดสิทธ์การเข้าถึงโครงการให้นักวิจัยได้ ประกอบด้วย รายงานความก้าวหน้า แก้ไข
โครงการ 

 

รูปที่ 48 การกำหนดสิทธิ์การเข้าถึงโครงการ 
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4. รายการประเมิน 
4.1 ประเมินโครงการ 

1) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
2) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือประเมินโครงการ 

 
รูปที่ 49 ประเมินโครงการ 

4.2 ประเมินหลังสิ้นสุดโครงการ 
1) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
2) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

3) คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือประเมินโครงการ 

 
รูปที่ 50 ประเมินหลังสิ้นสุดโครงการ 
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5. รายการคำขอ 
5.1 ขยายระยะเวลาโครงการ 

คำขอขยายระยะเวลาโครงการ ค้นหาโครงการที่ต้องการ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม ยืนยัน 

 
รูปที่ 51 ขยายระยะเวลาโครงการ 

 

5.2 ปิดโครงการ 
คำขอปิดโครงการ ค้นหาโครงการที่ต้องการ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม ปิดโครงการ 

 
รูปที่ 52 คำขอปิดโครงการ 
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6. ตั้งค่าระบบ  
6.1 ข่าวประกาศ 

1) คลิกท่ี  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล ข่าวประกาศ 
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
3) คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 
4) คลิกท่ี   เพ่ือปรับสถานะการแสดง 

 
รูปที่ 53 ข่าวประกาศ 

 

รูปที่ 54 การเพ่ิมข่าวประกาศ 
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6.2 หน่วยงาน 
ไปที ่เมนู ตั ้งค่าระบบ > หน่วยงาน ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลหน่วยงาน และยุทธศาสตร์                     

ของหน่วยงาน สามารถคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูลหน่วยงาน และยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน 

 
รูปที่ 55 หน้าข้อมูลหน่วยงาน 
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รูปที่ 56 หน้ายุทธศาสตร์ของหน่วยงาน 

6.3 เจ้าหน้าที่/นักวิจัย 
1) คลิกท่ี  เพ่ือปรับสถานะการใช้งาน 
2) คลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 

 

รูปที่ 57 เจ้าหน้าที่/นักวิจัย 


