
หลักเกณฑ์และอัตราคา่ใช้จ่ายการจัดทาํกิจกรรมสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน อพ.สธ.-วช. 
 

รายการ อัตรา / หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) 
1. งบดําเนนิการ 
 1.1 ค่าตอบแทน  
  (1) ค่าตอบแทนที่ปรึกษาโครงการ  ต้องแนบใบ อพ.สธ.-วช.(สพ.3) มาด้วย 
  (2) ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ให้เบิกจ่ายได้ตามความเหมาะสม โดยยึดตามระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 ดังน้ี 
- วันทําการปกติ ชม. ละ 50 บาท วันละไม่เกิน 4 ชม. 
- วันหยุดราชการ ชม. ละ 60 บาท วันละไม่เกิน 7 ชม. 

  (3) ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมลู (ผูต้อบแบบสอบถาม, 
ผู้ให้สมัภาษณ์) 

- ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูลรายละไม่เกิน 100 บาท  

 1.2 ค่าใช้สอย  
  (1) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิก

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550 และ 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2564 และพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 9) พ.ศ.2560 
- ค่าที่พักเหมาจ่าย คนละ 800.-/คืน 
- ค่าเบ้ียเลี้ยง คนละ 240.-/วัน 

  (2) ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม - ค่าอาหารว่างไม่เกิน คนละ 50 บาท/มื้อ  
- ค่าอาหารกลางวันไม่เกิน คนละ 120 บาท/มื้อ 

  (3) ค่าใช้สอยอ่ืน  เช่น ค่าจ้าง ค่าจัดทํารายงาน ค่าถ่ายเอกสาร เป็นต้น ให้
จ่ายได้ตามความเหมาะสม 

 1.3 ค่าวัสดุ  
  (1) ค่าวัสดุสํานักงาน ให้เสนอขอได้ตามความจําเป็นและเหมาะสม  
  (2) ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์  ได้แก่ หมึก แฟลชไดร์ฟ เป็นต้น และค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ 

เมื่อนํารายการค่าวัสดุช้ินส่วนมาประกอบกันจะต้องไม่
เป็นอุปกรณ์/ตัวเคร่ือง  

  (3) ค่าวัสดุก่อสร้าง ให้เสนอขอได้ตามความจําเป็นและเหมาะสม 
  (4) ค่าวัสดุการเกษตร ให้เสนอขอได้ตามความจําเป็นและเหมาะสม 
  (5) ค่าวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ ให้เสนอขอได้ตามความจําเป็นและเหมาะสม 
  (6) ค่าวัสดุการแพทย์ ให้เสนอขอได้ตามความจําเป็นและเหมาะสม 
  (7) ค่าวัสดุยานพาหนะและขนส่ง ให้เสนอขอได้ตามความจําเป็นและเหมาะสม 
  (8) ค่าวัสดุเช้ือเพลิง ให้เสนอขอได้ตามความจําเป็นและเหมาะสม โดยค่าวัสดุ

เช้ือเพลิง กําหนดให้ กม. ละ 4 บาท  
 

 



รายการ อัตรา / หลักเกณฑ์ (เงื่อนไข) 
2. งบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์ ทีดิ่น และสิ่งก่อสร้าง)  
 2.1 ค่าครุภัณฑ์ ให้จ่ายได้ตามความจําเป็นและเหมาะสม โดยแยก

รายการครุภัณฑ์เป็นประเภท เช่น ครุภัณฑ์สํานักงาน 
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น ซึ่งรายการครุภัณฑ์ต้องมี
ราคาต่อหน่วยสูงกว่า 5,000 บาท ยกเว้น ครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์ต้องมีราคาต่อหน่วยสูงกว่า 20,000 บาท 
และต้องแนบใบเสนอราคาครุภัณฑ์ด้วย 

3. ค่าธรรมเนยีมอุดหนุนสถาบัน  หมายรวมถึงค่าสาธารณูปโภคด้วย โดยกําหนดให้ไม่เกิน
ร้อยละ 10 ของงบดําเนินการ และไม่รวมค่าครุภัณฑ์และ
สิ่งก่อสร้าง 

 


