
การใช้งานระบบจัดท าสัญญา
แบบออนไลน์ 

การอบรม “การใช้งานระบบจัดท าสัญญาแบบออนไลน์ 
ส าหรับบุคคลภายนอกผู้ลงนามในสัญญา” วันที่ 27 ม.ค.66



เจ้าหน้าที่ วช. ผู้บริหาร วช. ผู้รับทุน

NRIIS

e-Signature
ของ วช.

จัดท าร่างสัญญาโดยระบุรายละเอียดของผู้ให้ทุน 
และระบุหน่วยงาน/ชื่อผู้รับทุน

ตรวจสอบไฟล์ร่างสัญญา
และเอกสารภาคผนวก

ระบุรายละเอียดในส่วนผู้ลงนามสัญญา 
บัญชีธนาคาร และพยาน 

ลงนามในส่วนพยานผู้รับทุน
และผู้รับทุน

ลงนามในส่วนพยานผู้ใหทุ้น 
และผู้ให้ทุน

ขั้นตอนการจัดท าสัญญาแบบออนไลน์ ส าหรับผูร้ับทุน

ส่งข้อมูลให้ วช.

ไฟล์สัญญาพร้อมภาคผนวกที่ลงนามแล้ว จะถูกส่งมาที่ระบบ NRIIS

ตรวจสอบและยืนยันความถูกต้อง
ของร่างสัญญา หรือส่งค าขอแก้ไข

ส่งไฟล์ร่างสัญญาและภาคผนวกที่พร้อมลงนาม
เข้าสู่ระบบ e-Signature

ส่งให้ผู้รับทุนกรอกรายละเอียด 

ส่งให้ผู้รับทุนตรวจสอบและยืนยัน
ส่งค าขอแก้ไข

ยืนยัน
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จัดท าร่างสัญญา

ตรวจสอบไฟล์ร่างสัญญา
และเอกสารภาคผนวก

ออกเลขที่สัญญา

ส่งไฟล์ร่างสัญญา
และภาคผนวกเข้าสู่ระบบ 

e-Signature

ระบบ NRIIS

ระบบ e-Signature
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ผู้ลงนามในสัญญา
ฝั่งผู้รับทุน

ผู้ประสาน
หน่วยงานนักวิจัย

นักวิจัย

เจ้าหน้าที่ วช.

นิติกร

ลงทะเบียน e-Signature

ยืนยันตัวตน

ลงนามสัญญา

ระบุข้อมูลผู้รับทุน

ตรวจสอบและยืนยัน

ผู้ลงนามในสัญญา
ฝั่งผู้ให้ทุน

ยืนยันตัวตนด้วย Dip chip
ระดับ IAL 2.3

ยืนยันตัวตนด้วย e-KYC
ระดับ IAL 1.3

ขั้นตอนการจัดท าสัญญาแบบออนไลน ์ส าหรับผู้รับทุน
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เมนู จัดท าสัญญา ส าหรับผู้รบัทุน

ผู้ประสานหน่วยงาน หัวหน้าโครงการ



ผู้รับทุนระบุรายละเอียดในส่วนผู้ลงนามสัญญา บัญชีธนาคาร พยาน 
และไฟล์เอกสารแนบ จากนั้นส่งข้อมูลให้ วช. ผ่านระบบ NRIIS



ผู้รับทุนระบุรายละเอียดในส่วนผู้ลงนามสัญญา บัญชีธนาคาร พยาน 
และไฟล์เอกสารแนบ จากนั้นส่งข้อมูลให้ วช. ผ่านระบบ NRIIS

ไฟล์เอกสารแนบ
1. ข้อเสนอโครงการที่แก้ไขแล้ว
2. แบบตอบรับการรับทุน
3. ส าเนาหน้าบัญชเีงินฝาก
4. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี
5. ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนห้าง

หุ้นส่วนบริษัท (กรณีผู้รับทุนเป็นบริษัท)
6. ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียน        

การแต่งตั้งกรรมการของมูลนิธิ/สมาคม 
(กรณีผู้รับทุนเปน็มูลนธิิ/สมาคม)

7. อื่นๆ (ถ้าม)ี
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วช. ตรวจสอบ จากนั้นส่งให้ผู้รับทุนตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของร่างสัญญา และส่ง วช.



ผู้รับทุนตรวจสอบและยืนยันความถูกต้องของร่างสัญญา และส่ง วช.
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วช. ออกเลขที่สัญญาและส่งไฟล์เข้าระบบ e-Signature ของ วช. 
ผู้ลงนามในสัญญาจะได้รับอีเมลแจ้งเรื่องการลงนามสัญญา
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ผู้รับทุนลงทะเบียนในระบบ e-Signature ของ วช. (กรณีที่ยังไม่ได้ลงทะเบียน) 
จากนั้นเข้าสู่ระบบ e-Signature  ของ วช.  เพื่อลงนาม
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เมื่อสัญญาและภาคผนวกได้ลงนามครบถ้วนแล้ว ระบบ NRIIS จะเรียกไฟล์
สัญญาพร้อมภาคผนวกที่ลงนามแล้วมาเก็บที่ระบบ NRIIS

เมื่อ วช.ลงนามแล้ว 
ระบบ e-Signature 
จะประทับวันที่ลง
นามสัญญา รวมทั้ง 
วันที่เริ่มต้นและ
สิ้นสุดโครงการ   
โดยอัตโนมัติ (กรณี
ที่ให้ระบบค านวณ
วันที่อัตโนมัต)ิ
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เมื่อสัญญาและภาคผนวกได้ลงนามครบถ้วนแล้ว ระบบ NRIIS จะเรียกไฟล์
สัญญาพร้อมภาคผนวกที่ลงนามแล้วมาเก็บที่ระบบ NRIIS

สัญญาที่ลงนามด้วย
ระบบ e-Signature 
จะมีการประทับ 
DOCUMENT ID
ของเอกสารทุกหน้า
และในหน้าสุดท้าย
จะแสดงใบรับรอง
การลงลายมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกส์



THANK YOU !
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