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คู่มือการใช้งานระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ (NRIIS) 
การจัดทำแผนปฏิบัติการขาลง SF ปี2566 

สำหรับหน่วยงาน PMU 
********************************* 

1. การเข้าใช้งานระบบ 

1) ผู้ประสานหน่วยงาน สามารถเข้าใช้งานระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ (National 
Research and Innovation Information system : NRIIS) โ ด ย เ ป ิ ด เ ว ็ บ บ ร า ว เ ซ อ ร ์  Google 
Chrome/Firefox/ Microsoft Edge แล้วพิมพ์ URL : https://nriis.go.th 

2) คลิก เข้าสู่ระบบ หรือคลิกเมนู การใช้งานระบบ เลือกเมนูย่อย เข้าสู่ระบบ 

 
รูปที่ 1 หน้าเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

https://nriis.go.th/
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3) ที่หน้าเข้าสู่ระบบ เลือกสถานะเจ้าหน้าที่/ผู้ทรงคุณวุฒิ/ผู้บริหาร ระบุบัญชีผู้ใช้และรหัสผ่านจากนั้นคลิก 
เข้าสู่ระบบ 

 
รูปที่ 2 หน้าลงชื่อเข้าใช้งาน 

2. แผนปฏิบัติการขาลง 

การจัดการแผนปฏิบัติการขาลง เจ้าหน้าที่ PMU สามารถดำเนินการได้โดยมาที่เมนู Budget allocation 
เลือกเมนูแผนปฏิบัติการ มีข้ันตอนดังนี้ 

รูปที่ 3 เมนแูผนปฏิบัติการ 

 



3 
 
 ในการจัดทำแผนปฏิบัติการขาลง เจ้าหน้าที่ PMU สามารถดำเนินการได้โดยไปที่ตารางแผนปฏิบัติการขา

ลง คลิกท่ี เพ่ือทำการจัดการข้อมูลแผนงานปฏิบัติการขาลงและรายละเอียดอ่ืน ๆ  

 
รูปที่ 4 แผนปฏิบัติการขาลง 

 

 เมื ่อคลิกที ่ ระบบจะเข้าสู ่หน้าจัดทำแผนงานปฏิบัติการขาลง จะปรากฎหน้าแบบฟอร์มแผนงาน
ปฏิบัติการให้แก้ไข ประกอบด้วยแถบเมนู เอกสารแนบ 2 และเอกสารแนบ 3 

 
รูปที่ 5 แถบการจัดการแผนปฏิบัติการขาลง 
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2.1 เอกสารแนบ 2  

 การจัดการข้อมูลแผนปฏิบัติการขาลงในส่วน เอกสารแนบ 2 จะประกอบไปด้วย วิสัยทัศน์ของหน่วยงาน พันธ
กิจของหน่วยงาน ชื่อผู้รับผิดชอบของหน่วยงานบริหารและการจัดการทุน งบประมาณที่ได้รับจัดสรรจากกองทุน 
ววน.  แผนงาน แผนการใช้จ่ายงบประมาณบริหารของ PMU โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 

• วิสัยทัศน์ของหน่วยงาน พันธกิจของหน่วยงาน 

 
รูปที่ 6 วิสัยทัศน์ของหน่วยงาน พันธกิจของหน่วยงาน 

 
 

• ชื่อผู้รับผิดชอบของหน่วยงานบริหารและการจัดการทุน  

 
รูปที่ 7 ชื่อผู้รับผิดชอบของหน่วยงานบริหารและการจัดการทุน 

 

• งบประมาณท่ีได้รับจัดสรรจากกองทุน ววน.   

 
รูปที่ 8 งบประมาณท่ีได้รับจัดสรรจากกองทุน ววน. 
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ในเอกสารแนบ 2 แผนปฏิบัติการขาลง จะดึงข้อมูล แผนงานย่อยรายประเด็น และแผนงาน RU มาแสดงของ
แต่ละแผนงานย่อย  

 
รูปที่ 9 แผนงาน 
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• แผนการใช้จ่ายงบประมาณบริหารของ PMU 

แผนการใช้จ่ายงบประมาณบริหารของ PMU เจ้าหน้าที่ PMU ต้องระบุงบประมาณการจ่ายใช้ตามไตรมาส 
แล้วข้อมูล แผนการใช้จ่ายงบประมาณบริหารของ PMU จะแสดงในแถบเอกสารแนบ 3 ตรงส่วนของ รวม
งบประมาณบริหารของ PMU  

 
รูปที่ 10 แผนการใช้จ่ายงบประมาณบริหารของ PMU 

 

2.2 เอกสารแนบ 3  

ในแถบเอกสารแนบ 3 จะแสดงข้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณและแผนการออกสัญญา 

- ข้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณ  
ข้อมูลจะดึงมาจากแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ในส่วนที่เจ้าหน้าที่ PMU ได้ระบุข้อมูลไว้ที่แผนงาน แถบ

งบประมาณ ในตารางการใช้จ่ายงบประมาณ  

 
รูปที่ 11 แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
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- แผนการออกสัญญา  
ข้อมูลจะดึงมาจากแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ในส่วนที่เจ้าหน้าที่ PMU ได้ระบุข้อมูลไว้ที่แผนงาน แถบ

งบประมาณ ในตารางการแผนการออกสัญญา  

 
รูปที่ 12 แผนการออกสัญญา 

3. การระบุข้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณ และแผนการออกสัญญา ในเอกสารแนบ 3  

การระบุข้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณ และแผนการออกสัญญา ในเอกสารแนบ 3 มีขั้นตอนดังตอนไปนี้ 
1) ไปที่เมนู แผนงาน 
2) ค้นหาปีที่เสนอของบประมาณ 2566 

3) คลิก  แผนงานย่อยรายประเด็น และแผนงาน RU(ถ้าม)ี เพ่ือเข้าไประบุข้อมูลแผนงานการใช้จ่าย
งบประมาณ และแผนการออกสัญญา 

 
รูปที่ 13 แผนงาน 
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เมื่อเจ้าหน้าที่ PMU คลิกแก้ไขเข้ามาแล้ว ในคลิกไปที่แถบ งบประมาณ 

 
รูปที่ 14 แถบงบประมาณ 

 
เข้ามาที่แถบงบประมาณแล้ว เจ้าหน้าที ่PMU สามารถระบุข้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณ และแผนการ

ออกสัญญา เพ่ือให้ข้อมูลไปแสดงที่เอกสารแนบ 3 เมื่อระบุข้อมูลแล้ว สามารถกดบันทึกเพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
รูปที่ 15 ระบขุ้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณ และแผนการออกสัญญา 
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4. การพิมพ์เอกสารแนบ 

เจ้าหน้าที่ PMU สามารถพิมพ์เอกสารแนบ 2 และเอกสารแนบ 3 ได้โดยไปที่เมนู แผนปฏิบัติการ และคลิกที่
พิมพ์ แนบ 2 และแนบ3 

• พิมพ์เอกสารแนบจากหน้าแรกแผนปฏิบัติการ 

 
รูปที่ 16 พิมพ์เอกสารแนบจากหน้าแรกแผนปฏิบัติการ 

 


